QUY ĐỊNH VỀ HÌNH THỨC VÀ NỘI DUNG TRÌNH BÀY

BÁO CÁO TẬP SỰ NGHỀ NGHIỆP

1.
HÌNH THỨC CHUNG VỀ TRÌNH BÀY BÁO CÁO TẬP SỰ NGHỀ NGHIỆP 
1.1
Hình thức chung

- 
Font chữ trình bày : Times New Roman, size: 13, khoảng cách dòng là 1,5 lines, canh đều trái phải (Justify).

- 
Canh lề trang: top 2cm, bottom 2cm, Right 2cm, Left 3cm.

- 
Header và footer không ghi gì ngoại trừ đánh số thứ tự trang. Đánh số trang liên tục (trang 1 bắt đầu từ chương 1) và trình bày giữa trang lề dưới. 

- 
Bìa cứng bên ngoài, riêng màu sắc do Khoa quy định. 

	Ngành Kế Toán- Kiểm Toán
	BÁO CÁO TẬP S (*)

 (Bìa giấy màu + mica)

	Cao đẳng

Đại học
	Màu vàng 
Màu trắng 


(*) Yêu cầu này chỉ mang tính tương đối, màu sắc thực tế có thể đậm hoặc nhạt hơn hình ảnh gợi ý trên nhưng không được đổi sang màu khác.
· Số trang quy định: Báo cáo tập sự: 40-50 trang (không tính phụ lục)
· Sản phẩm nộp cho Khoa:

(1)       Báo cáo tập sự: 1 quyển (in 1 hoặc 2 mặt). Bài Báo cáo tập sự chỉ đóng bìa bằng kim, không đóng bìa bằng lò xo.

(2) Nhật ký tập sự bản gốc, bao gồm cả Nhật ký tập sự ở doanh nghiệp đóng trước Nhật ký tập sự liên hệ với GVGS (có chữ ký của GVGS) đóng vào trang cuối quyển BCTS (Mẫu nhật ký xem file đính kèm). Trong trường hợp liên hệ qua mail là chủ yếu, nhật ký tập sự là các email ngắn gọn có trả lời của GV thể hiện quá trình trao đổi và liên hệ với giảng viên giám sát trong suốt quá trình tập sự.

(3) Đề cương chi tiết hoàn chỉnh có phê duyệt trực tiếp hoặc bằng email của GVGS đóng vào trang gần cuối quyển BCTS (trước trang nhật ký tập sự).

(4)        Sinh viên nộp 1 file word với nội dung giống như cuốn báo cáo tập sự nghề nghiệp đã in về Khoa để check đạo văn.
Lưu ý: Tên file báo cáo: Khóa-Lớp-MSSV-Tên SV (Ví dụ: K15-11020101-21100004-NGUYENVANA)
1.2
Hình thức bố trí quyển báo cáo theo thứ tự như sau (có mẫu đính kèm): (Các trang này không đánh số trang)

Trang thứ 1: 
Trang bìa cứng
Trang thứ 2:
Trang bìa lót (tức là in lại trang bìa cứng trên bằng giấy trắng)
Trang thứ 3: 
Theo thứ tự :

- 
Phiếu nhận xét của Cơ quan, công ty nơi sinh viên tham gia tập sự nghề nghiệp (bản chính) (xem mẫu ở Phụ lục). Cuối phần nhận xét phải có mộc tròn xác nhận của Cơ quan – Nơi sinh viên đăng ký và tham gia tập sự nghề nghiệp.

Trang thứ 4:

Nhận xét của giảng viên giám sát (SV tự làm mẫu này)
Trang thứ 5:

Phiếu chấm điểm

Trang thứ 6:

Nhận xét của giảng viên phản biện (SV tự làm mẫu này)
Trang thứ 7:
Danh mục (danh mục các từ viết tắt; danh mục bảng biểu, sơ đồ; danh mục phụ lục). Mỗi danh mục trình bày 01 trang riêng.

Trang thứ 8:

Mục lục của BCTS
Trang thứ 9: 

Lời nói đầu + lời cảm ơn

Các trang kế tiếp trang thứ 9 sẽ trình bày nội dung BC (được đánh số thứ tự: bắt đầu từ chương 1)
2. 
NỘI DUNG TRÌNH BÀY BÁO CÁO TẬP SỰ NGHỀ NGHIỆP
2.1
Kết cấu chung của BCTS với đề tài về kế toán

Chương 1. Giới thiệu về đơn vị tập sự 

1.1. 
Lịch sử hình thành và phát triển của đơn vị tập sự (cơ quan, công ty, doanh nghiệp, nhà máy, xí nghiệp,.. - nơi sinh viên tham gia tập sự).

1.1.1
Tên, địa chỉ, điện thoại, fax, mã số thuế.

1.1.2
Lĩnh vực, ngành nghề kinh doanh, loại hình doanh nghiệp, chủ đầu tư, năm thành lập và năm bắt đầu hoạt động tại Việt Nam, quốc gia đầu tư, quy mô hoạt động của đơn vị, ...)

1.2. 
Đặc điểm hoạt động sản xuất, kinh doanh và bộ máy tổ chức tại đơn vị tập sự 
1.2.1 
Đặc điểm hoạt động

1.2.2 
Bộ máy tổ chức

- 
Sơ đồ tổ chức của đơn vị tập sự nghề nghiệp
- 
Chức năng và nhiệm vụ của từng bộ phận.

-
Lưu ý:

Phần này Sinh viên đánh giá mối quan hệ giữa các bộ phận, nếu thiếu nhân sự trong bộ phận nào đó sẽ ảnh hưởng như thế nào đến hoạt động của bộ phận, của toàn bộ cơ quan/doanh nghiệp.

Chương 2: Giới thiệu về bộ phận tập sự
2.1. 
Giới thiệu chung về bộ phận tập sự (thông thường là bộ phận kế toán)

Trong mục này SV cần trình bày sơ lược về sự hình thành của bộ phận tập sự này …..
2.2. 
Tổ chức công tác kế toán tại đơn vị tập sự (Ít nhất phải trình bày các  mục: tổ chức bộ máy kế toán, tổ chức sổ kế toán – hình thức sổ kế toán, các chính sách kế toán, phương tiện phục vụ cho công tác kế toán v.v…)

Chương 3. Thực trạng kế toán ….. tại đơn vị tập sự 

Kết cấu và nội dung chương này phụ thuộc vào đề tài sinh viên lựa chọn, tuy nhiên, trong mỗi nội dung kế toán ít nhất bao gồm những mục sau:

· Những vấn đề chung (Đặc điểm, nguyên tắc hạch toán,…)
· Phương pháp tính toán… (nếu có) (Ví dụ đối với đề tài kế toán nguyên vật liệu: trình bày cách tính giá nhập kho, giá xuất kho, ví dụ minh họa)

· Thủ tục chứng từ (Nêu các chứng từ cần sử dụng liên quan đến khoản mục, quy trình xử lý …
· Tài khoản sử dụng (Nêu tài khoản chi tiết nếu có)

· Nghiệp vụ kinh tế phát sinh (Nêu các nghiệp vụ kinh tế phát sinh tại công ty liên quan đến khoản mục đó và lấy số liệu để minh họa về các nghiệp vụ kinh tế phát sinh; trong các nghiệp vụ đó có ít nhất 3 chứng từ minh họa cho 3 nghiệp vụ bất kỳ). 

· Ghi vào sổ sách (Dựa vào các NVKT trên kẻ sổ chi tiết hoặc sổ cái theo mẫu của công ty để ghi nghiệp vụ vào – chỉ cần lấy khoảng 3-5 nghiệp vụ (có chứng từ minh họa trên) để ghi vào sổ)

Chương 4: Nhận xét – Kiến nghị

4.1
Nhận xét
Sinh viên cần nêu ưu điểm, nhược điểm và nguyên nhân tồn tại liên quan đến các vấn đề nghiên cứu ở chương 3 (nội dung nhận xét chỉ liên quan đến tổ chức công tác kế toán và đề tài kế toán đang thực hiện).

Khuyến khích sinh viên tự đưa ra những suy nghĩ của bản thân

4.2
Kiến nghị

Trên cơ sở các nhận xét trên, SV đề xuất các kiến nghị phù hợp.

Kết luận

Tài liệu tham khảo

Phụ lục: trình bày những chứng từ, báo cáo, sổ sách photo từ tài liệu của công ty minh chứng cho một số nội dung trong báo cáo mà SV muốn người đọc hiểu rõ hơn…
2.2.
Kết cấu chung của BCTS với đề tài về kiểm toán (tập sự ở bộ phận kiểm toán)

Chương 1. Giới thiệu về đơn vị tập sự: tương tự đề tài kế toán

Chương 2: Giới thiệu về bộ phận tập sự
2.1. 
Giới thiệu chung về bộ phận tập sự (thông thường là bộ phận kế toán)

Trong mục này SV cần trình bày sơ lược về sự hình thành của bộ phận tập sự này …..

Chức năng nhiệm vụ của bộ phận tập sự
2.2. 
Cơ cấu tổ chức của bộ phận tập sự (Ít nhất phải trình bày các  mục: sơ đồ tổ chức bộ máy, Chức năng nhiệm vụ của từng nhân viên trong bộ phận tập sự, v.v…).

2.3.
Mối quan hệ giữa bộ phận tập sự với các phòng ban khác

2.4.
Nội dung khác phụ thuộc vào thực tế tại đơn vị tập sự…

Chương 3. Thực trạng quy trình kiểm toán ….. tại đơn vị tập sự 

Kết cấu và nội dung chương này phụ thuộc vào đề tài sinh viên lựa chọn, tuy nhiên, trong mỗi nội dung ít nhất bao gồm những mục sau:

3.1.
Giới thiệu quy trình kiểm toán chung tại công ty

3.2.
Quy trình kiểm toán khoản mục… tại công ty

3.3.
Quy trình kiểm toán khoản mục… tại công ty áp dụng cho khách hàng ABC…

Chương 4: Nhận xét – Kiến nghị: tương tự phần đề tài kế toán

Kết luận

Tài liệu tham khảo

Phụ lục: trình bày những chứng từ, báo cáo, sổ sách photo từ tài liệu của công ty minh chứng cho một số nội dung trong báo cáo mà SV muốn người đọc hiểu rõ hơn…

2.3
Kết cấu chung của BCTS tại Công ty dịch vụ kế toán 

Chương 1. Giới thiệu về đơn vị tập sự (Công ty dịch vụ - nơi SV tập sự)

1.1. 
Lịch sử hình thành và phát triển của đơn vị tập sự
1.1.1
Tên, địa chỉ, điện thoại, fax, mã số thuế.

1.1.2
Lĩnh vực, ngành nghề kinh doanh, loại hình doanh nghiệp, chủ đầu tư, năm thành lập và năm bắt đầu hoạt động tại Việt Nam, quốc gia đầu tư, quy mô hoạt động (nhấn mạnh quy mô hoạt động của dịch vụ kế toán) của đơn vị. 

1.2. 
Đặc điểm hoạt động sản xuất, kinh doanh và bộ máy tổ chức tại đơn vị.

1.2.1 
Đặc điểm hoạt động

1.2.2 
Bộ máy tổ chức

- 
Sơ đồ tổ chức của đơn vị.

- 
Chức năng và nhiệm vụ của từng bộ phận.

Lưu ý:Phần này Sinh viên tập trung giới thiệu bộ phận kế toán dịch vụ thuộc bộ phận nào trong sơ đồ bộ máy tổ chức của đơn vị.

1.3.  
Tổ chức công tác kế toán tại đơn vị tập sự (Ít nhất phải trình bày các  mục: tổ chức bộ máy kế toán, tổ chức sổ kế toán – hình thức sổ kế toán, các chính sách kế toán, phương tiện phục vụ cho công tác kế toán v.v…)

Chương 2: Giới thiệu về đơn vị sử dụng dịch vụ kế toán

2.1. 
Giới thiệu chung về đơn vị sử dụng dịch vụ kế toán 

2.1.1
Tên, địa chỉ, điện thoại, fax, mã số thuế.

2.1.2
Lĩnh vực, ngành nghề kinh doanh, loại hình doanh nghiệp, chủ đầu tư, năm thành lập và năm bắt đầu hoạt động tại Việt Nam, quốc gia đầu tư, quy mô hoạt động của đơn vị. 

2.2.     Giới thiệu về công tác kế toán tại đơn vị sử dụng dịch vụ kế toán:

· Tổ chức bộ máy kế toán

· Hình thức kế toán

· Các chính sách kế toán

· Thủ tục chứng từ (Nêu các chứng từ cần sử dụng liên quan đến khoản mục, quy trình xử lý …)

· Tài khoản sử dụng (Nêu tài khoản chi tiết nếu có)

Chương 3. Thực trạng quy trình kế toán ….. tại đơn vị tập sự áp dụng cho khách hàng ABC:

Lưu ý: Kết cấu và nội dung chương này phụ thuộc vào đề tài sinh viên lựa chọn. SV cần thể hiện rõ nội dung liên quan đến nhu cầu dịch vụ của khách hàng là gì? Tuy nhiên, trong mỗi nội dung ít nhất bao gồm những mục sau:

3.1.
Giới thiệu quy trình cung cấp dịch vụ kế toán giữa công ty  &  khách hàng ABC (Từ lúc bắt đầu nhận hồ sơ, chứng từ kế toán, cách thức nhập liệu, xử lý hồ sơ chứng từ kế toán cho đến lúc bàn giao kết quả: BCTC, báo cáo thuế,…)

3.2.
Quy trình thực hiện dịch vụ kế toán khoản mục… tại công ty áp dụng cho khách hàng ABC. (Nội dung chi tiết/kết cấu của mục này thực hiện tương tự như các mục của CHƯƠNG 3 phần “Kết cấu chung của BCTS với đề tài về kế toán”. Tuy nhiên, SV có thể điều chỉnh hoặc thể hiện nội dung/cách trình bày cho phù hợp với cách làm thực tế của một công ty cung cấp dịch vụ đang thực hiện công tác kế toán cho khách hàng). 
Chương 4: Nhận xét – Kiến nghị:
4.1
Nhận xét

Sinh viên cần nêu ưu điểm, nhược điểm và nguyên nhân tồn tại liên quan đến các vấn đề ở chương 3.

Khuyến khích sinh viên tự đưa ra những suy nghĩ của bản thân.

4.2
Kiến nghị

Trên cơ sở các nhận xét trên, SV đề xuất các kiến nghị phù hợp.

Kết luận

Tài liệu tham khảo

Phụ lục: trình bày những chứng từ, báo cáo, sổ sách photo từ tài liệu của công ty minh chứng cho một số nội dung trong báo cáo mà SV muốn người đọc hiểu rõ hơn…
2.4.
Kết cấu chung của BCTS với các dạng đề tài khác không giống 2 dạng đề tài trên 

SV thực hiện theo đúng hướng dẫn của GVGS với đề cương chi tiết đã được GVGS phê duyệt.
3.
MỘT SỐ QUY ĐỊNH CỤ THỂ

3.1 Quy định cách đánh số đề mục

Trong nội dung từng chương, các đề mục được đánh số liên tục theo chữ số Ả rập, như sau:

Chương 1

1.1. Đề mục lớn

1.1.1. Tiểu mục cấp 1

1.1.1.1. Tiểu mục cấp 2

1.2. Đề mục lớn

…

3.2 Quy định về trình bày bảng biểu, hình vẽ

Các bảng biểu, hình vẽ phải được đánh số thứ tự liên tục trong từng chương (ví dụ: Bảng 1.1 nghĩa là bảng số 1 trong chương 1…). Mỗi bảng biểu, hình vẽ phải có tên tương ứng mô tả chính xác nội dung. Số thứ tự và tên bảng biểu được đặt ở vị trí trên cùng của bảng, số thứ tự và tên sơ đồ/hình vẽ được đặt ở vị trí dưới hình, có chú thích rõ ràng.

3.3 Quy định về cách viết các cụm từ viết tắt, chữ in hoa, định dạng ngày tháng

3.3.1 Viết tắt: Các cụm từ viết tắt là các từ được sử dụng nhiều lần trong bài. Các từ viết tắt chỉ được sử dụng sau khi chúng được tác giả giới thiệu sau cụm từ đầy đủ ở lần xuất hiện đầu tiên trong bài viết. Ví dụ : Báo cáo tài chính (BCTC)

3.3.2 Quy định trình bày trích dẫn, tài liệu tham khảo (SV lưu ý: nếu trích dẫn sai, Khoa sẽ trả về và không nhận BCTS) 
Trích dẫn tài liệu tham khảo được chia làm 2 dạng chính: trích dẫn trong bài và danh sách tài liệu tham khảo. Danh sách tài liệu tham khảo được đặt cuối bài viết, mỗi trích dẫn trong bài viết phải tương ứng với nguồn tài liệu được liệt  kê trong danh sách tài liệu tham khảo

3.3.2.1 Trích dẫn trong bài:

Trích dẫn trong bài bao gồm các thông tin sau:

· Tên tác giả/ tổ chức

· Năm xuất bản tài liệu

· Trang tài liệu trích dẫn (nếu có)

Ví dụ: Nhân tố A có tác động đến tính trọng yếu của thông tin trên báo cáo tài chính (Nguyễn Văn B, 2017, tr.12)

3.3.2.2 Danh sách tài liệu tham khảo

Danh sách tài liệu tham khảo là danh mục liệt kê tài liệu tham khảo (sách, bài báo, nguồn ấn phẩm điện tử) được sắp xếp thứ tự Alphabet theo tên tác giả, tên bài viết.

(1) Trình bày sách tham khảo: 

Họ tên tác giả (năm xuất bản), tên sách, nhà xuất bản, nơi xuất bản.

Ví dụ: Nguyễn Văn A (2017), Kế toán tài chính, NXB Phương Đông, Thành phố Hồ Chí Minh.

(2) Trình bày các bài báo

Họ tên tác giả (năm xuất bản), “tên bài báo”, tên tạp chí, số phát hành, khoảng trang chứa nội dung bài báo trên tạp chí. 

Ví dụ: Lê Minh B (2008), “Tổng quan kinh tế Việt Nam”, Tạp chí Y, số 190, tr. 12-25.

(3) Trình bày nguồn ấn phẩm điện tử

Họ tên tác giả (năm xuất bản), tên ấn phẩm/tài liệu điện tử, tên tổ chức xuất bản, ngày tháng năm truy cập, <liên kết đến ấn phẩm/tài liệu>.

Ví dụ: Nguyễn Văn A (2012), Tăng trưởng bền vững, Tạp chí X, truy cập ngày 15 tháng 06 năm 2017, <http://tapchiy.com/tangtruong.dpf>.

(4) Trình bày các văn bản pháp luật

Loại văn bản, số hiệu văn bản, tên đầy đủ văn bản, cơ quan/tổ chức/người có thẩm quyền ban hành, ngày ban hành.

Ví dụ: Thông tư số 200/2014/QĐ-BTC quy định về chế độ kế toán doanh nghiệp, Bộ Tài chính ban hành ngày 22 tháng 12 năm 2014..
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DANH MỤC CÁC ĐỀ TÀI GỢI Ý
	STT
	TÊN ĐỀ TÀI
	NƠI TẬP SỰ

	
	LIÊN QUAN ĐẾN KẾ TOÁN TÀI CHÍNH
	

	
	1. Kế toán chi phí sản xuất và tính giá thành tại công ty A

2. Kế toán xác định kết quả kinh doanh tại công ty A

3. Kế toán tiền lương và các khoản trích theo lương tại công ty A

4. Kế toán nguyên vật liệu và công cụ dụng cụ tại công ty A

5. Kế toán mua bán hàng hoá tại công ty A

6. …
	Công ty sản xuất

Công ty bất kỳ

Công ty bất kỳ

Công ty sản xuất

Công ty thương mại

…

	
	LIÊN QUAN ĐẾN KẾ TOÁN QUẢN TRỊ
	

	
	1. Vận dụng kế toán quản trị trong việc định giá bán sản phẩm của công ty A

2. Phân tích chi phí phục vụ công tác kiểm soát tại công ty A

3. Hoàn thiện hệ thống kiểm soát nội bộ tại công ty A

4. Xây dựng quy trình lập dự toán tại công ty A

5. Hoàn thiện hệ thống báo cáo kế toán quản trị tại công ty A

6. Vận dụng mối quan hệ C-V-P để phân tích chi phí tại công ty A

……..
	

	
	LIÊN QUAN ĐẾN KIỂM TOÁN
	

	
	1. Hòan thiện các chương trình kiểm toán (Gợi ý: Nêu thực trạng về việc áp dụng các chương trình kiểm toán các khỏan mục BCTC hiện tại và đề xuất ý kiến nhằm nâng cao hiệu quả, hòan thiện các khiếm khuyết của các chương trình kiểm tóan đã đề cập)

       + Tiền


       + Phải thu khách hàng

       + Tài sản cố định

       + Phải trả nhà cung cấp

       + Doanh thu-chi phí 

2. So sánh việc áp dụng một chuẩn mực kiểm tóan Việt Nam và quốc tế trong thực tế kiểm tóan (Gợi ý: So sánh những hướng dẫn trong chuẩn mực kiểm tóan Việt Nam và chuẩn mực kiểm tóan quốc tế. Nêu những áp dụng vào thực trạng kiểm tóan tại các doanh nghiệp kiểm tóan hoặc đề xuất áp dụng những hướng dẫn đó vào thực hiện kiểm tóan tại các doanh nghiệp)

3. Các kỹ thuật khai thác bằng chứng và ứng dụng vào việc xây dựng và kiểm tra các dấu vết kiểm tóan của hệ thống kế tóan tài chính (gợi ý: Trình bày các lọai bằng chứng và các kỹ thuật liên quan đến việc khai thác các bằng chứng trong các cuộc kiểm tóan. Đề xuất xây dựng các chứng từ, sổ, báo cáo kế tóan … để lại các dấu vết kiểm tóan)

4.  Xây dựng hệ thống kiểm sóat nội bộ đối với một chu trình hoặc một khỏan mục (Gợi ý: Nêu khái niệm và cấu trúc của hệ thống kiểm sóat nội bộ tại doanh nghiệp. Áp dụng vào việc xây dựng hoặc đánh giá hệ thống kiểm sóat nội bộ đối với một chu trình hoặc một khỏan mục kế toán tại doanh nghiệp. Nêu thực trạng và các nguyên tắc kiểm soát phổ biến, mô hình quản lý tối ưu, dựa trên so sánh để đưa ra những đề xuất xây dựng hoặc hòan thiện những khiếm khuyết cho hệ thống KSNB tại doanh nghiệp)

       + Chu trình doanh thu


       + Chu trình chi phí

       + Tiền

       + Khỏan phải thu

       + Khỏan phải trả 

       + Tài sản cố định 
	Các công ty kiểm toán


Lưu ý: 

- Sinh viên không được làm các đề tài về phân tích tài chính, kế toán ngân hàng, kế toán trong đơn vị hành chính sự nghiệp (ngoại trừ phần kế toán tiền lương và kiểm soát nội bộ).

- Sinh viên bậc cao đẳng sẽ không làm đề tài về “Kiểm toán báo cáo tài chính” vì bậc cao đẳng không đào tạo môn “Kiểm toán báo cáo tài chính”
- Số liệu dùng để viết báo cáo là số liệu trong vòng 2 năm gần nhất kể từ thời điểm SV thực hiện báo cáo tập sự nghề nghiệp. 
CÁC QUY ĐỊNH – CHẾ TÀI TRONG CÔNG TÁC TẬP SỰ NGHỀ NGHIỆP
(DÀNH CHO SINH VIÊN)

	TT
	NỘI DUNG
	CHẾ TÀI

	1
	Cung cấp thông tin không chính xác và không chỉnh sửa
	- Nhắc nhở và cảnh cáo

- Nếu vẫn không điều chỉnh, gạch tên trong danh sách tập sự

	2
	Không gặp Giảng viên giám sát (GVGS) theo lịch và theo yêu cầu GVGS (GVGS phải có bằng chứng về việc này)
	Giảng viên được quyền đề nghị không cho sinh viên thực hiện đề tài

	3
	Thay đổi nội dung đề tài hoặc tên công ty tập sự sau ngày hết hạn đăng ký:

·  Sau 2 tuần

·  Sau 1 tháng
	· Trừ 1 điểm vào kết quả cuối cùng 

· Trừ 2 điểm vào kết quả cuối cùng 

	4
	Sao chép Báo cáo tập sự của người khác
	Tạm ngưng việc tập sự của sinh viên chờ 1 năm sau thực hiện lại

	5
	Có thái độ vô lễ với Giảng viên và Giáo vụ khoa
	Kỷ luật, tạm ngưng việc tập sự của sinh viên chờ 1 năm sau thực hiện lại

	6
	Có phản hồi không tốt của DN về thái độ tập sự hay hành vi làm ảnh hưởng đến uy tín DN
	Tùy mức độ sẽ xử lý cảnh cáo, trừ điểm hoặc tạm ngưng việc tập sự của sinh viên, chờ 1 năm sau thực hiện lại

	7
	Tên đề tài khi nộp bài không giống tên đề tài đã đăng ký trước
	Trừ 4 điểm vào kết quả cuối cùng

	8
	Nộp bài trễ hạn
	Trừ 1 điểm/ mỗi ngày trễ vào kết quả cuối cùng

	9
	Làm đề tài không thuộc chuyên ngành kế toán 
	Không công nhận kết quả tập sự

	10
	Làm đề tài trùng nhau trong 1 công ty (kể cả sinh viên khác lớp, khác người hướng dẫn đều không được làm trùng đề tài trong cùng công ty)
	Tùy mức độ sẽ trừ điểm hoặc không công nhận kết quả Báo cáo tập sự

	11
	Kết cấu báo cáo không đúng với đề cương đã được GVGS phê duyệt
	Trừ 2 điểm vào kết quả cuối cùng


Lưu ý: 

· Định kỳ ngày 15 và 30 hàng tháng, SV phải nộp “Nhật ký tập sự” về Khoa (Nhật ký tập sự phải ghi tóm tắt công việc của từng ngày SV đi tập sự tại đơn vị.). 

· Trong trường hợp SV đã đăng ký và nộp phiếu đề tài về Khoa nhưng vì 1 số lý do khách quan dẫn đến khó khăn cho SV khi thực hiện đề tài. Trong trường hợp này SV cần làm đơn trình bày lý do cụ thể, có xác nhận của GVGS và Doanh nghiệp gửi về Khoa để được xem xét đổi đề tài và không bị chế tài (trừ điểm) nếu có lý do chính đáng.
· Không được làm trùng đề tài khi cùng tập sự nghề nghiệp tại 1 đơn vị, kể cả sinh viên khác lớp, khác người hướng dẫn. Tuy nhiên, nếu trường hợp có nhiều SV cùng tham gia tập sự nghề nghiệp tại Công ty kiểm toán thì Khoa sẽ xem xét và cân nhắc các đề tài của SV trong từng trường hợp cụ thể để tránh trường hợp trùng lặp.
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