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	TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÔN ĐỨC THẮNG

KHOA KẾ TOÁN
	Mã hoá:……….../ K.KT

	
	
	Ban hành lần:    01

	
	
	Hiệu lực từ:

	
	
	Trang/ tổng số trang: 9/ 1


PHIẾU ĐĂNG KÝ ĐỀ TÀI
Sinh viên : 



Ngày tháng năm sinh : 
MSSV: 
Lớp

Điện thoại di động : 


Địa chỉ email (Trường cấp): 


Địa chỉ email (Cá nhân): 

Hộ khẩu thường trú : 

Nơi ở của gia đình :


Nơi ở hiện tại


Khi cần thiết có thể liên hệ với ai trong gia đình? (Ghi rõ tên, địa chỉ, số điện thoại) 

Tên công ty tập sự nghề nghiệp: 


Mã số thuế Công ty: 


Địa chỉ công ty: (nêu rõ phòng ban và số điện thoại ) : 


Người liên hệ : 
Chức vụ : 
.

Email:

Kế toán trưởng: 

Bạn biết thông tin đơn vị nhận tập sự nghề nghiệp thông qua :

	Website của

Đơn vị
	
	Báo Điện tử
	
	Báo giấy
	
	Bạn bè/ Người thân
	
	Nguồn khác (ghi rõ)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


Ghi cụ thể nguồn :
ĐĂNG KÝ ĐỀ TÀI
Đề tài : 


Giảng viên giám sát: 


XÁC NHẬN GIẢNG VIÊN GIÁM SÁT


            SINH VIÊN ĐĂNG KÝ

PHIẾU NHẬN XÉT TẬP SỰ NGHỀ NGHIỆP
Họ và tên sinh viên: 

Lớp: 


Cơ quan/ Đơn vị  tiếp nhận: 


1.Nhận xét của Cơ quan/Đơn vị về chất lượng công việc được giao:

Các công việc được giao:


  Hoàn thành xuất sắc


  Tốt


  Khá


  Trung bình


  Yếu

Hoàn tất công việc được giao:


  Hoàn thành đúng

Thỉnh thoảng đúng

Không đúng thời hạn

Tính hữu ích của đợt tập sự nghề nghiệp đối với cơ quan


  Có giúp ích nhiều


Giúp ích ít


  Không giúp ích gì mấy cho hoạt động của cơ quan

2. Nhận xét của Cơ quan/Đơn vị về bản thân sinh viên:


     2.1 Năng lực chuyên môn sử dụng vào công việc được giao ở mức:


  Giỏi


  Khá


  Trung bình


  Yếu

     2.2 Tinh thần, thái độ đối với công việc được giao:


  Tích cực


Bình thường

  Thiếu tích cực

     2.3 Đảm bảo kỷ luật lao động (giờ giấc lao động, nghỉ làm,…)


  Tốt


Trung bình

  Kém

     2.4 Thái độ đối với cán bộ, công nhân viên trong Cơ quan/Đơn vị:

  Hòa đồng
  Không có gì đáng nói
  Rụt rè

     2.5 Khả năng sử dụng phần mềm máy tính (office):


  Giỏi


  Khá


  Trung bình

       Yếu        Không rõ

2.6 Khả năng sử dụng Tiếng Anh:


  Giỏi


  Khá


  Trung bình


  Yếu          Không rõ

3.Nếu được, xin cho biết một “thành tích nổi bật” của sinh viên (nếu không có, xin bỏ qua):

4.Các nhận xét khác (nếu có):

5.Đánh giá (theo thang điểm 10)


a) Điểm chuyên cần, phong cách/10:………….
b)  Điểm chuyên môn/10: …………..
	Trưởng Cơ quan/Đơn vị

(ký tên, đóng dấu và ghi rõ họ tên)
	Ngày …. tháng…. năm 201….

Người nhận xét

(Ký và ghi rõ họ tên)


PHIẾU CHẤM ĐIỂM BÁO CÁO TẬP SỰ NGHỀ NGHIỆP 
NGÀNH KẾ TOÁN

SVTH: ………………………..…………
MSSV: …………….
Lớp: …………………..
GVGS: ………………………………………………………………………………………
GVPB: ………………………………………………………………………………………..
1- Phần 1 (do Bp phụ trách & giáo vụ Khoa chấm) (1,0 điểm)
	STSNN
	Nội dung
	Yêu cầu
	Điểm tối đa
	Điểm chấm

	1
	Tác phong tập sự nghề nghiệp
	Tham gia đầy đủ các buổi định hướng của Khoa.
	0,5
	

	2
	Tuân thủ các quy định của Khoa
	Thực hiện nộp phiếu đăng ký đề tài và NKTSNN theo đúng quy định về hình thức và thời gian 
	0,5
	

	
	Tổng điểm
	
	1,0
	…………….


2- Phần 2 (do GVPB + GVGS chấm) (9,0 điểm) 

	STSNN
	Nội dung
	Yêu cầu
	Điểm tối đa
	Điểm chấm

	
	
	
	GVGS
	GVPB
	GVGS
	GVPB

	1
	Hình thức trình bày (1,0)
	Tuân thủ đúng quy định và yêu cầu của Khoa và GVGS về kết cấu chung của BCTSNN.
	0,5
	0,5
	
	

	
	
	Trình bày rõ ràng, đẹp mắt, không có lỗi chính tả
	0,5
	0,5
	
	

	2
	Tác phong, tuân thủ hướng dẫn  (1,0)
Tác phong chuyên nghiệp
	-Gặp GVGS đầy đủ, chuyên cần, chịu khó, ham học hỏi & thực hiện theo hướng dẫn của GVGS
· Chủ động, tự giác và có những suy nghĩ độc lập, sáng tạo phù hợp với yêu cầu của BCTSNN 
	0,5
0,5
	0,5
	
	

	3
	Chương 1: Giới thiệu đơn vị tập sự nghề nghiệp (0,5)

1.1.  Lịch sử hình thành …
1.2. Đặc điểm hoạt động sản xuất, kinh doanh và bộ máy tổ chức tại đơn vị tập sự nghề nghiệp
	 
	0,5
	
	
	

	4
	Chương 2: Giới thiệu bộ phận tập sự nghề nghiệp (1,0)

2.1. 
Giới thiệu chung về bộ phận tập sự nghề nghiệp (thông thường là bộ phận kế toán)

Trong mục này SV cần trình bày sơ lược về sự hình thành của bộ phận tập sự nghề nghiệp này …..

2.2. 
Tổ chức công tác kế toán tại đơn vị tập sự nghề nghiệp (Ít nhất phải trình bày các  mục: tổ chức bộ máy kế toán, tổ chức sổ kế toán – hình thức sổ kế toán, các chính sách kế toán, phương tiện phục vụ cho công tác kế toán v.v…)


	· Tuân thủ theo đề cương chung của khoa

· Trình bày đầy đủ, ý tứ mạch lạc, rõ ràng
· Trình bày sát với thực tế tại DN.
	0,5
0,5
	
	
	

	STSNN
	Nội dung
	Yêu cầu
	Điểm tối đa
	Điểm chấm

	
	
	
	GVGS
	GVPB
	GVGS
	GVPB

	5
	Chương 3: Thực trạng kế toán/ Thực trạng quy trình kiểm toán ….. tại đơn vị tập sự nghề nghiệp  (3,5)

+ Nếu làm đề tài kế toán:

Mỗi nội dung cần trình bày rõ và đầy đủ các vấn đề:

· Những vấn đề chung (Đặc điểm, nguyên tắc hạch toán,…)
· Phương pháp tính toán… (nếu có) 

· Thủ tục chứng từ 

· Tài khoản sử dụng 

· Nghiệp vụ kinh tế phát sinh (có chứng từ minh họa)
· Ghi vào sổ sách

+ Nếu làm đề tài kiểm toán:

· Giới thiệu QT kiểm toán chung tại đơn vị

· Quy trình KT khoản mục… tại đơn vị

· Quy trình kiểm toán khoản mục… tại công ty áp dụng cho khách hàng ABC…
	· Tuân thủ các mục theo đề cương chi tiết của GVGS với nội dung trình bày theo đề cương một cách đầy đủ, rõ ràng, minh họa cụ thể bằng chứng từ, ý tứ mạch lạc.

· Có những nội dung bổ sung khác hay và phù hợp với mục tiêu của chương và đơn vị tập sự nghề nghiệp. Đồng thời thể hiện kiến thức chuyên môn và nhận thức thực tế tốt.

	3,0

0,5


	
	
	

	6
	Chương 4: Nhận xét–Kiến nghị (1,5)

· Nhận xét (1,0)

Nêu ưu điểm, nhược điểm và nguyên nhân tồn tại liên quan đến các vấn đề nghiên cứu ở chương 3 (nội dung nhận xét chỉ liên quan đến tổ chức công tác kế toán và đề tài kế toán đang thực hiện).

Sinh viên tự đưa ra những suy nghĩ của bản thân

· Kiến nghị (0,5)

Trên cơ sở các nhận xét trên, SV đề xuất các kiến nghị phù hợp.
	Nhận xét

· Nhận xét các vấn đề liên quan đến đề tài và phù hợp với thực trạng đơn vị TSNN
· Trình bày rõ ràng, cụ thể, ý tứ mạch lạc

· Có những nhận xét sâu sắc, phù hợp với đơn vị TSNN 

Kiến nghị

· Kiến nghị các vấn đề liên quan đến đề tài và phù hợp với thực trạng đơn vị TSNN. Ý tứ mạch lạc, sâu sắc và tinh tế
	0,5

0,25

0,25

0,5
	
	
	

	7
	Phụ lục (0,5)
	Minh họa chứng từ đầy đủ, sinh động về những nội dung có liên quan đề tài
	0,5
	
	
	

	8
	Kiểm tra nhận thức thực tế của SV
	SV nhận thức thực tế tốt
	
	1,0
	
	

	9
	Kiểm tra kiến thức chuyên môn của SV
	Kiến thức chuyên môn – lý thuyết vững vàng
	
	1,0
	
	

	10
	Kiểm tra tình hình tập sự nghề nghiệp của SV
	SV tập sự nghề nghiệp chuyên cần
	
	1,0
	
	

	11
	Kiểm tra nội dung BCTSNN và khả năng nắm bắt nội dung đề tài
	Nắm bắt tốt nội dung đề tài đã trình bày trong BCTSNN và hiểu rõ công tác KT tại đơn vị tập sự nghề nghiệp
	
	4,5
	
	

	
	Tổng điểm phần 2
	
	9,0
	9,0
	
	


Điểm tổng cộng = Điểm phần 1+Điểm phần 2 (trong đó: Điểm phần 2=(GVPB+GVGS)/2)

3- Điểm tổng cộng: ………………. 
Bằng chữ: ……….………………………
Ngày …. Tháng ….. năm …..

GVGS




                              GVPB
PHIẾU CHẤM ĐIỂM BÁO CÁO TẬP SỰ NGHỀ NGHIỆP 
NGÀNH KẾ TOÁN- CHẤT LƯỢNG CAO

SVTH: ………………………..…………
MSSV: …………….
Lớp: …………………..

GVGS: ………………………………………………………………………………………

GVPB: ………………………………………………………………………………………..

1- Phần 1 (do Bp phụ trách & giáo vụ Khoa chấm) (1,0 điểm)

	STSNN
	Nội dung
	Yêu cầu
	Điểm tối đa
	Điểm chấm

	1
	Tác phong tập sự nghề nghiệp
	Tham gia đầy đủ các buổi định hướng của Khoa.
	0,5
	

	2
	Tuân thủ các quy định của Khoa
	Thực hiện nộp phiếu đăng ký đề tài và NKTSNN theo đúng quy định về hình thức và thời gian 
	0,5
	

	
	Tổng điểm
	
	1,0
	…………….


2- Phần 2 (do GVPB + GVGS chấm) (9,0 điểm) 

	STSNN
	Nội dung
	Yêu cầu
	Điểm tối đa
	Điểm chấm

	
	
	
	GVGS
	GVPB
	GVGS
	GVPB

	1
	Hình thức trình bày (1,0)
	Tuân thủ đúng quy định và yêu cầu của Khoa và GVGS về kết cấu chung của BCTSNN.
	0,5
	0,5
	
	

	
	
	Trình bày rõ ràng, đẹp mắt, không có lỗi chính tả
	0,5
	0,5
	
	

	2
	Tác phong, tuân thủ hướng dẫn  (1,0)
Tác phong chuyên nghiệp
	-Gặp GVGS đầy đủ, chuyên cần, chịu khó, ham học hỏi & thực hiện theo hướng dẫn của GVGS
· Chủ động, tự giác và có những suy nghĩ độc lập, sáng tạo phù hợp với yêu cầu của BCTSNN 
	0,5
0,5
	0,5
	
	

	3
	Chapter 1: Overview of previous reports


	- SV đưa ra được cái nhìn khái quát các bài báo cáo trước, chỉ ra những điểm liên quan đến bài báo cáo thực tập (liên quan đến đề tài hoặc văn phong viết báo cáo thực tập theo chuẩn quốc tế, v.v)
-  SV có trích dẫn đầy đủ tên tác giả, đề tài báo cáo, năm thực hiện. 

- SV sử dụng ngôn từ của mình để thể hiện ý tưởng của những bài nghiên cứu trước.
	0,5

0.25

0.5
	
	
	

	4
	Chapter 2: Introduction of an organization 
2.1 General introduction

2.2 Organizational structure

2.3 Products/ service offering

2.4 Vision for the future (optional)


	 
	0,5
	
	
	

	5
	Chapter 3: Internship procedure

3.1 Internship activities

3.2 Actual Accounting/ Auditing procedure

3.3 Conclusion
	· Tuân thủ theo đề cương chung của khoa

· Trình bày đầy đủ, ý tứ mạch lạc, rõ rang và sát với thực tế tại DN.
· Trong mục này SV cần trình bày sơ lược về điều kiện làm việc và chức năng công việc trong phòng ban SV đã thực tập.
· Liệt kê tất cả các công việc được giao trong thời  gian thực tập, sau đó giải thích chi tiết tính chất từng công việc (công việc hành chính, công việc tay chân, công việc liên quan đến chuyên ngành)

· SV đưa ra nhận xét hiệu quả hoàn thành các công việc được giao. Từ đó tổng kết những kinh nghiệm, kỹ năng đạt được trong thời gian thực tập.
- Tuân thủ các mục theo đề cương chi tiết của GVGS với nội dung trình bày theo đề cương một cách đầy đủ, rõ ràng, minh họa cụ thể bằng chứng từ, ý tứ mạch lạc.
· Có những nội dung bổ sung khác hay và phù hợp với mục tiêu của chương và đơn vị tập sự nghề nghiệp. Đồng thời thể hiện kiến thức chuyên môn và nhận thức thực tế tốt.
SV tổng kết lại những ý kiến trọng yếu của bài trong quá trình báo cáo thực tập. SV có đưa ra những ý kiến đánh giá trong thời gian thực tập.
	0,25
0,5
0.25

0.5

0.5

0.75

1.5

0.75

0.25


	
	
	

	STSNN
	Nội dung
	Yêu cầu
	Điểm tối đa
	Điểm chấm

	
	
	
	GVGS
	GVPB
	GVGS
	GVPB

	6
	Phụ lục (0,5)
	Minh họa chứng từ đầy đủ, sinh động về những nội dung có liên quan đề tài
	0,5
	
	
	

	7
	Kiểm tra nhận thức thực tế của SV
	SV nhận thức thực tế tốt
	
	1,0
	
	

	8
	Kiểm tra kiến thức chuyên môn của SV
	Kiến thức chuyên môn – lý thuyết vững vàng
	
	1,0
	
	

	9
	Kiểm tra tình hình tập sự nghề nghiệp của SV
	SV tập sự nghề nghiệp chuyên cần
	
	1,0
	
	

	10
	Kiểm tra nội dung BCTSNN và khả năng nắm bắt nội dung đề tài
	Nắm bắt tốt nội dung đề tài đã trình bày trong BCTSNN và hiểu rõ công tác KT tại đơn vị tập sự nghề nghiệp
	
	4,5
	
	

	
	Tổng điểm phần 2
	
	9,0
	9,0
	
	


Điểm tổng cộng = Điểm phần 1+Điểm phần 2 (trong đó: Điểm phần 2=(GVPB+GVGS)/2)

3- Điểm tổng cộng: ………………. 
Bằng chữ: ……….………………………
Ngày …. Tháng ….. năm …..

GVGS




                              GVPB
CƠ QUAN/ĐƠN VỊ


…………………………………………………………………………�
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


----------------------------


                 


         ………… , Ngày ….. tháng … năm 201....�
�
�
	�
�
 









