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KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

1.
HÌNH THỨC CHUNG VỀ TRÌNH BÀY KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 

1.1
Hình thức chung

- 
Khóa luận được in trên một mặt giấy trắng, khổ A4.

-
Font chữ trình bày : Times New Roman, size: 13, khoảng cách dòng là 1,5 lines, mật độ chữ bình thường, canh đều trái phải (Justify).

- 
Canh lề trang: top 3,5cm, bottom 3cm, Right 2cm, Left 3,5cm.
- 
Header và footer không ghi gì ngoại trừ đánh số thứ tự trang. Đánh số trang liên tục (trang 1 bắt đầu từ chương 1) và trình bày ở giữa, phía trên đầu mỗi trang giấy. 

- 
Bìa simili màu xanh lá cây đậm, chữ nhũ vàng, gáy của cuốn khóa luận ghi tên tác giả, niên khóa đào tạo và năm tốt nghiệp.
· Sản phẩm nộp cho Khoa: 01 cuốn khóa luận (SV KHÔNG NỘP ĐĨA CD)
· Số trang qui định của khóa luận tốt nghiệp: 60 – 80 trang
1.2
Hình thức bố trí khóa luận tốt nghiệp theo thứ tự như sau (có mẫu đính kèm): 

(1)      Trang bìa chính (Mẫu 1)
(2)      Trang bìa phụ (nội dung ghi giống bìa chính in trên giấy trắng bình thường)
(3)       Lời cảm ơn

(4)       Lời cam đoan (Mẫu 2)

(5)       Nhận xét của giảng viên hướng dẫn

(6)       Phiếu chấm điểm của giảng viên hướng dẫn (Mẫu 3a)
(7)       Nhận xét của giảng viên phản biện

(8)       Tóm tắt: trình bày tóm tắt các vấn đề nghiên cứu, các hướng tiếp cận, cách giải quyết vấn đề và một số kết quả đạt được, những phát hiện cơ bản (khoảng 1 - 2 trang).

(9)        Mục lục

(10) Các danh mục (danh mục các từ viết tắt; danh mục bảng biểu, sơ đồ; danh mục phụ lục). Mỗi danh mục trình bày 01 trang riêng.

(11) Nội dung khóa luận (được đánh số thứ tự: bắt đầu từ chương 1)

(12) Tài liệu tham khảo

(13) Phụ lục (nếu có)
(14) Phiếu theo dõi tiến độ thực hiện KLTN (Mẫu 4) bản chính (định kỳ SV nộp bản phô tô về Khoa: ngày 20 và 30/6/2017 để có cơ chế kiểm tra, theo dõi tiến trình thực hiện khóa luận của SV)
2. 
NỘI DUNG TRÌNH BÀY KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP
Chương 1: CƠ SỞ LÝ LUẬN
1.1 Cơ sở lý luận liên quan đến nội dung nghiên cứu của đề tài (tóm lược những vấn đề chính)

1.2 Tổng quan các nghiên cứu trước liên quan đến đề tài

Chương 2: THỰC TRẠNG KẾ TOÁN/QUY TRÌNH KIỂM TOÁN … TẠI ĐƠN VỊ THỰC TẬP (trình bày kỹ) (Ví dụ: Thực trạng kế toán nguyên vật liệu tại công ty ABC)
2.1 Giới thiệu về đơn vị thực tập

2.2 Giới thiệu về bộ phận thực tập

2.3 Thực trạng kế toán/quy trình kiểm toán … tại công ty …

Chương 3. NHẬN XÉT  - KIẾN NGHỊ
3.1 Nhận xét

3.2 Kiến nghị

4.
MỘT SỐ QUY ĐỊNH CỤ THỂ

4.1 Quy định cách đánh số đề mục

Trong nội dung từng chương, các đề mục được đánh số liên tục theo chữ số Ả rập, như sau:

Chương 1

1.1. Đề mục lớn

1.1.1. Tiểu mục cấp 1

1.1.1.1. Tiểu mục cấp 2

1.2. Đề mục lớn

…

4.2 Quy định về trình bày bảng biểu, hình vẽ

Các bảng biểu, hình vẽ phải được đánh số thứ tự liên tục trong từng chương (ví dụ: Bảng 1.1 nghĩa là bảng số 1 trong chương 1…). Mỗi bảng biểu, hình vẽ phải có tên tương ứng mô tả chính xác nội dung. Số thứ tự và tên bảng biểu được đặt ở vị trí trên cùng của bảng, số thứ tự và tên sơ đồ/hình vẽ được đặt ở vị trí dưới hình, có chú thích rõ ràng.

4.3 Quy định về cách viết các cụm từ viết tắt, chữ in hoa, định dạng ngày tháng

4.3.1 Viết tắt: Các cụm từ viết tắt là các từ được sử dụng nhiều lần trong bài. Các từ viết tắt chỉ được sử dụng sau khi chúng được tác giả giới thiệu sau cụm từ đầy đủ ở lần xuất hiện đầu tiên trong bài viết. Ví dụ : Báo cáo tài chính (BCTC)

4.3.2 Quy định trình bày trích dẫn, tài liệu tham khảo

Trích dẫn tài liệu tham khảo được chia làm 2 dạng chính: trích dẫn trong bài và danh sách tài liệu tham khảo. Danh sách tài liệu tham khảo được đặt cuối bài viết, mỗi trích dẫn trong bài viết phải tương ứng với nguồn tài liệu được liệt  kê trong danh sách tài liệu tham khảo

4.3.2.1 Trích dẫn trong bài:

Trích dẫn trong bài bao gồm các thông tin sau:

· Tên tác giả/ tổ chức

· Năm xuất bản tài liệu

· Trang tài liệu trích dẫn (nếu có)

Ví dụ: Nhân tố A có tác động đến tính trọng yếu của thông tin trên báo cáo tài chính (Nguyễn Văn B, 2009, tr.12)

4.3.2.2 Danh sách tài liệu tham khảo

Danh sách tài liệu tham khảo là danh mục liệt kê tài liệu tham khảo (sách, bài báo, nguồn ấn phẩm điện tử) được sắp xếp thứ tự Alphabet theo tên tác giả, tên bài viết.

(1) Trình bày sách tham khảo: 

Họ tên tác giả (năm xuất bản), tên sách, nhà xuất bản, nơi xuất bản.

Ví dụ: Nguyễn Văn A (2010), Kế toán tài chính, NXB Phương Đông, Thành phố Hồ Chí Minh.

(2) Trình bày các bài báo

Họ tên tác giả (năm xuất bản), “tên bài báo”, tên tạp chí, số phát hành, khoảng trang chứa nội dung bài báo trên tạp chí. 

Ví dụ: Lê Minh B (2008), “Tổng quan kinh tế Việt Nam”, Tạp chí Y, số 190, tr. 12-25.

(3) Trình bày nguồn ấn phẩm điện tử

Họ tên tác giả (năm xuất bản), tên ấn phẩm/tài liệu điện tử, tên tổ chức xuất bản, ngày tháng năm truy cập, <liên kết đến ấn phẩm/tài liệu>.

Ví dụ: Nguyễn Văn A (2012), Tăng trưởng bền vững, Tạp chí X, truy cập ngày 15 tháng 06 năm 2012, <http://tapchiy.com/tangtruong.dpf>.

(4) Trình bày các văn bản pháp luật

Loại văn bản, số hiệu văn bản, tên đầy đủ văn bản, cơ quan/tổ chức/người có thẩm quyền ban hành, ngày ban hành.

Ví dụ: Quyết định số 15/2006/QĐ-BTC quy định về chế độ kế toán doanh nghiệp, Bộ Tài chính ban hành ngày 20 tháng 03 năm 2006.

5.
NỘI DUNG FILE KHÓA LUẬN ĐỂ CHECK ĐẠO VĂN gồm các file sau:
a. File Readme: giới thiệu về tác giả, và các hướng dẫn cần thiết (nếu có) 
b. Thư mục Word: chứa các file định dạng .doc của khóa luận

c. Thư mục Pdf: chứa các file định dạng .pdf của khóa luận

d. Thư mục Resource: các tài liệu tham khảo, phần mềm sử dụng cho khóa luận

e. Thư mục Source: các kết quả là chương trình, bản vẽ… thực hiện khóa luận
6. CÁC QUY ĐỊNH – CHẾ TÀI
	TT
	NỘI DUNG
	CHẾ TÀI

	1
	Cung cấp thông tin không chính xác và không chỉnh sửa
	- Nhắc nhở và cảnh cáo

- Nếu vẫn không điều chỉnh, gạch tên trong danh sách làm khóa luận

	2
	Không gặp Giảng viên hướng dẫn (GVHD) theo lịch và theo yêu cầu GVHD (GVHD phải có bằng chứng về việc này)
	Giảng viên được quyền đề nghị không cho sinh viên thực hiện khóa luận

	3
	Thay đổi nội dung đề tài hoặc tên công ty sau ngày hết hạn đăng ký:

·  Sau 2 tuần
	· Trừ 1 điểm vào kết quả cuối cùng 

	4
	Sao chép Khóa luận của người khác
	Đình chỉ bảo vệ khóa luận của sinh viên chờ 1 năm sau thực hiện lại

	5
	Có thái độ vô lễ với Giảng viên và Giáo vụ khoa
	Kỷ luật, tạm ngưng thực hiện khóa luận của sinh viên chờ 1 năm sau thực hiện lại

	7
	Tên đề tài khi nộp bài không giống tên đề tài đã đăng ký trước
	Trừ 4 điểm vào kết quả cuối cùng

	8
	Nộp bài trễ hạn
	Trừ 1 điểm/ mỗi ngày trễ vào kết quả cuối cùng

	9
	Làm đề tài không thuộc chuyên ngành kế toán 
	Không công nhận khóa luận tốt nghiệp

	10
	Làm đề tài trùng nhau trong 1 công ty
	Tùy mức độ sẽ trừ điểm hoặc không công nhận kết quả của khóa luận tốt nghiệp


4

